دانشجویان محترم متقاضی درس کارآموزی
با سلام. لطفا طبق رویه زیر برای درس کارآموزی اقدام فرمایید.
1. ابتدا در سایت همصدا ثبت نام کنید: Hamseda.aut.ac.ir
2. بعد از اینکه تاییدیه برای شما ارسال شد، استاد کارآموز و صنعت را مشخص کنید. دقت کنید استاد کارآموز ترجیحا مرتبط با پروژه‌ای باشد که در صنعت انجام می‌دهید. لطفا قبل از ثبت استاد کارآموز، با ایشان تماس گرفته تا ایشان قبول نمایند که استاد کارآموز شما باشند.
3. بعد از ارسال مجدد تاییدیه برای شما، معرفی نامه خود را گرفته و به صنعت ببرید تا تاییدیه دریافت کنید.
4. تاییدیه دریافت شده از صنعت را به مسوول کارآموزی دانشکده (در حال حاضر: سرکار خانم دکتر توانا) تحویل دهید. برای این کار می توانید از طریق ایمیل (nrtavana@aut.ac.ir) اقدام نمایید.
5. [bookmark: _GoBack]مسوول کارآموزی نام شما را برای دریافت این واحد به آموزش اعلام می نماید. 
6. هنگام شروع کارآموزی، زمان شروع را در سایت همصدا ثبت کنید. 
7. سایت، زمان پایان کارآموزی را به شما اعلام می‌کند. 
8. پس از اتمام کارآموزی، گزارش کارآموزی، و سایر مدارک خواسته شده را در سایت بارگذاری کنید.
9. گزارش خود را به استاد کارآموز خود نیز ایمیل کنید و تاکید نمایید در زمان مقرر، نمره شما را در پرتال ثبت نمایند. توجه نمایید که اگر استاد کارآموزی در زمان مقرر نمره کارآموزی شما را ثبت قطعی نکنند، پرتال نمره شما را به صورت خودکار صفر می کند و دچار مشکل می شوید. لذا لطفا هم خود فعالانه برخورد نمایید و هم از استاد محترم کارآموزی پیگیری ثبت قطعی (و نه ثبت اولیه) بنماید.
10. در صورتی که سوال یا اشکالی دارید به آدرس nrtavana@aut.ac.ir ایمیل بزنید.
در سال کرونایی موجود، الویت اخذ کارآموزی در تابستان 99 برای دانشجویانی است که امسال فارغ التحصیل می شوند. لطفا برای حفظ سلامتی،  شرکت های مطمئن و مراکز رشد را انتخاب نمایید. سایر دانشجویان نیز در صورتیکه مایل به اخذ کارآموزی می باشند اگر 100 واحد گذرانده اند، می توانند در شهرهای خود با حفظ موارد گفته شده کارآموزی را بگذرانند. قابل ذکر است که خوابگاه در تابستان به کارآموز داده نمی شود. اگر محلی برای کارآموزی نیافتید لطفا به آدرس ذکر شده ایمیل بزنید. 
